Mszczondéw, dnia 07.12.2022 r.

Numer sprawy: SAiK.26.5.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
0 zamoOwieniu publicznym ponizej progu stosowania ustawy PZP

Zamawiajgcy — Gmina Mszczondw, Plac Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczonow, NIP: 838-14-26-420
Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie, ul. Gréjecka 45, 96-320 Mszczonow,
zaprasza do skladania ofert cenowych na dostawy artykuléw biurowych na potrzeby Centrum

Ustug Spolecznych w Mszczonowie w 2023 roku

1. Informacja o Zamawiajacym
Zamawiajacym jest Gmina Mszczonow, Plac Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczondw,

Centrum Ustlug Spoltecznych, reprezentowany przez Dyrektora Centrum- Panig Monik¢ Malczak
(zwany ,,Zamawiajacym”).

Adres Zamawiajacego:

UL Grojecka 45,96-320 Mszczonow

nr tel. 46 857 12 73, nr fax 46 857 27 82,

(e-mail): cus@mszczonow.pl url: www.mops.mszczonow.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

dostawa artykulow biurowych na potrzeby Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie w 2023
roku.

Szczegotowy wykaz ilosciowo-jakosciowy stanowi Zalacznik nr 1

1) Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa artykutow biurowych na potrzeby Centrum Ustlug
Spotecznych w Mszczonowie zgodnie z wykazem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

2) Zakup i dostawa w/w artykutdw odbywac si¢ bedzie wedtug potrzeb w ciggu 2023 roku.

3) Oferowane produkty powinny oznacza¢ si¢ dobra jakoscig, by¢ fabrycznie nowe oraz powinny
spelnia¢ normy bezpieczenstwa uzytkowania.

4) Oferent gwarantuje, niezmienno$¢ zaproponowanych cen do dnia 31.12.2023 roku.

5) Z wybranym oferentem zostanie zawarta umowa, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 4
do niniejszego ogloszenia.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawa do rozwigzania umowy bez podania przyczyny.

7) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia
podwykonawcom.

3. Okres realizacji zamowienia:

od dnia 01.01.2023r. do 31 grudnia 2023 r.
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O udzielenie zamowienia ubiega¢ sie mogg oferenci spelniajacy nastepujace warunki:

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponujg osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia

znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia

Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majgq dostarczy¢ oferenci w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1) W celu wykazania speliania warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym nalezy przedlozy¢ do

oferty oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postegpowania. Wzor oswiadczenia zawiera
Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
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tresci ztozonych ofert.
Sposo6b przygotowania oferty:

Treé¢ oferty powinna zawiera¢ co najmniej informacje okre$lone w formularzu ofertowym. Wzor
formularza ofertowego okresla Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, technikg trwatg. Oferta
musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

Oferta i zalagczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez zamawiajacego,
sporzadzone przez oferenta, muszg by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis
ztozony (w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osobeg(-y) upowazniong(-e¢) do
reprezentowania oferenta.

Za osoby uprawnione do reprezentowania oferenta uznaje si¢ osoby upowaznione do
reprezentowania oferenta, wskazane we wlasciwym rejestrze badz w  stosownym
pelnomocnictwie, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwva w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, oferent powinien to wyraznie
zastrzec w ofercie 1 odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest wyodrebnienie
dokumentow zawierajacych zastrzezone informacje. Nie podlegaja zastrzezeniu informacje
obejmujace: nazwe (firmg¢) oraz adres oferenta, cene oferty, okres gwarancji.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert w formie elektronicznej, telefonicznie lub faksem.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby podpisujgcej
ofertg.

Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi oferent.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i polgczone w sposdb trwaty,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji jej zawartoSci.

10) Oferent powinien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtym opakowaniu oznaczonym wedtug ponizszego

WZOoru:



Gmina Mszczon6w - Centrum Uslug Spolecznych w Mszczonowie
OFERTA W POSTEPOWANIU O ZAPYTANIE OFERTOWE
pn. :,,Dostawy artykuléw biurowych na potrzeby Centrum Ustug Spotecznych

w Mszczonowie w 2023 roku

ZNAK SPRAWY: SAiK.26.5.2022
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 15.12.2022 godz. 11.30

11) Opakowanie ofert spetnia funkcje porzadkowa, nicobarczong rygorem odrzucenia oferty, jednakze
w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, oferent sktadajacy oferte
ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

7. Miejsce i termin skladania ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 15.12.2022 r. godz. 11.00 w Centrum Ustug Spotecznych
w Mszczonowie, ul. Grdjecka 45, 96-320 Mszczondw, pokoj nr 2.

2) Za termin ztozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty
ztozone po ww. terminie nie zostang rozpatrzone.

3) Na wniosek oferent otrzyma pisemne potwierdzenie ztoZenia oferty.

4) Oferte ztozong po terminie zamawiajgcy zwroci oferentowi.

5) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.12.2022 r. godz. 11.30 w siedzibie zamawiajacego w Centrum
Ustlug Spotecznych w Mszczonowie, ul. Grojecka 45, 96-320 Mszczondw, pokoj nr 2.

8. Termin zwigzania oferta

Oferent pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

9. Obliczenie ceny

1) Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towardéw 1 ustug (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 178) cena wykonania zamdéwienia obejmuje wszystkie
elementy sktadowe za wykonanie, ktéorych zamawiajacy jest zobowigzany oferentowi zaptacic,
w tym réwniez podatek od towardéw i ustug

2) Prawidlowe ustalenie podatku VAT, zgodne z przepisami ustawy o podatku od towarow
i ustug, nalezy do obowigzkéw oferenta.

3) Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bgda w zltotych polskich
(PLN).

4) Oferent zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

5) Przyjety przez oferenta sposob kalkulacji ceny oferty nie moze narusza¢ zasad uczciwej
konkurencji.

10. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium i jego
znaczeniem: cena 100 %.



2)
We
3)
4)

5)
6)

11.

1)

2)

3)

12.
1)
2)

3)

4)
5)

6)

13.

Ocena ofert dokonana zostanie wg formuty:
Oferta z najnizsza ceng

= x 100 pkt

oferta badana

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta spelniajgca wymogi postgpowania, ktora uzyska
najwieksza liczbg punktow.
W ofercie nalezy poda¢ warto$¢ netto, warto$¢ brutto oraz wartos¢ podatku VAT.
Do porownania ofert bedzie brana pod uwage catkowita warto$¢ brutto zamoéwienia.
llosci wskazane w Zalaczniku nr 1 do formularza ofertowego sg wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Oferenta, z ktorym
Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielkosciach
podanych w tabeli.

Sposob porozumiewania si¢ miedzy Zamawiajacym a Oferentami

W postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje oferenci przekazujg
zamawiajgcemu pisemnie lub drogg elektroniczng na adres cus@mszczonow.pl. Kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacj¢ uwaza si¢ za wniesione
z chwila, gdy dotarty do drugiej strony w taki sposob, ze mogla zapozna¢ si¢ z ich trescia.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomo$ci przez oferenta domniemywa sie, iz
pismo wystane przez zamawiajgcego na ostatni znany adres mailowy lub numer faksu podany
przez oferenta zostalo mu dorgeczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ oferenta z tym
pismem.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z oferentami :
e Justyna Bechcicka tel. (46) 857 12 73
korespondencje kierowa¢ na adres siedziby Zamawiajacego,
lub drogg elektroniczng na adres cus@mszczonow.pl

Inne Informacje

Oferenci, ktorych oferta nie zostanie wybrana nie moga zglasza¢ zadnych roszczen wzglgdem
Zamawiajacego z tytulu przygotowania i ztozenia swojej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw zapytania ofertowego
bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny.

O wynikach zapytania ofertowego pisemnie zostang poinformowani oferenci bioracy udziat w
postgpowaniu. O przyjeciu oferty zostanie poinformowany oferent, ktorego oferta zostata uznana
za najkorzystniejszg, w terminie 30 dni liczonym od dnia sktadania ofert.

Tre$¢ oferty musi odpowiadaé treSci zapytania ofertowego. Wzor , Formularza ofertowego”
stanowi zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Oferent nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tre$ci oferty po uptywie terminu sktadania
ofert.

Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Oferentdow w niniejszym postgpowaniu
stosuje przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Klauzula informacyjna dot. danych osobowych oséb fizycznych bioracych udzial
w postepowaniu

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych



1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)informujg, iz:

1.

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Oferenta jest Centrum Ustug
Spotecznych w Mszczonowie, ul, Grojecka 45, 96-320 Mszczonow, tel. 46 857 12 73,
e-mail: cus@mszczonow.pl

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgpowania: ,,Zapytanie ofertowe na
zakup i dostawe artykulow biurowych na potrzeby Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie
w 2023 roku” oraz w celu archiwizacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamowien
publicznych.

Dane osobowe begdg przechowywane przez okres obowigzywania umowy oraz okres niezbedny do
realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow przechowywania okre$lonych w przepisach
odrebnych, w tym przepisow archiwalnych. Okresy te dotyczg rowniez Oferentow, ktorzy ztozyli
oferty i nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Oferentami umowy).
Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do danych oraz prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajagcemu
dokonanie oceny spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu oraz zdolnosci Oferenta do
nalezytego wykonania Zapytania ofertowego, co skutkowa¢ moze wykluczeniem Oferenta
z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

Signature Not Verified

Dokument podpi
Monika Malcz

Data: 2022.1
CET
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Zalgczniki do zapytania ofertowego:

Zalgcznik nr 1 szczegdlowy wykaz iloSciowo-jakoSciowy
Zalgcznik nr 2 o$wiadczenie

Zalgcznik nr 3 formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem
Zalacznik nr 4 projekt umowy
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