Mszczondéw, dnia 01.12.2021 r.

Numer sprawy: SAiK.261.7.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
0 zaméwieniu publicznym ponizej progu stosowania ustawy PZP

Gmina Mszczonow, Plac Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczonow, NIP: 838-14-26-420 -

Centrum Usltug Spotecznych w Mszczonowie, ul. Gréjecka 45, 96-320 Mszczon6w,

zaprasza do skladania ofert cenowych na dostawe materialow eksploatacyjnych — tonerow na

potrzeby Centrum Ustug Spolecznych w Mszczonowie w 2022 roku

1.

Informacja o Zamawiajacym

Zamawiajacym jest Gmina Mszczonow, Plac Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczonow,

Centrum Uslug Spolecznych w Mszczonowie, reprezentowany przez Dyrektora Centrum -
Panig Monik¢ Malczak (zwany ,,Zamawiajgcym”).

Adres Zamawiajacego:

Ul. Grojecka 45, 96-320 Mszczonow

nr tel. 46 857 12 73 , nr faks 46 857 27 82,

(e-mail): cus@mszczonow.pl url: www.mops.mszczonow.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

3.

Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa tonerow oryginalnych oraz regenerowanych
na potrzeby Centrum Uslug Spotecznych w Mszczonowie. Szczegdélowy wykaz
ilosciowo/jakosciowy tonerow stanowi zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zakup i dostawa w/w materiatéw odbywac sie bedzie wedtug potrzeb w ciagu 2022 roku.
Oferowane produkty powinny oznaczaé si¢ dobrg jakoscig (dotyczy toneréw regenerowanych),
by¢ fabrycznie nowe (dotyczy tonerdéw oryginalnych) oraz powinny spetnia¢ normy bezpieczenstwa
uzytkowania.

Oferent gwarantuje, niezmienno$¢ zaproponowanych cen do dnia 31.12.2022 roku.

Oferta wraz z wykazem ilo§ciowym stanowi zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Z wybranym oferentem zostanie zawarta umowa, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 4
do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawa do rozwigzania umowy bez podania przyczyny.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci powierzenia czgsci lub caloSci zamdwienia
podwykonawcom

Okres realizacji zamowienia:

od dnia 01.01.2022r. do 31 grudnia 2022 r.
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1)
2)

3)

O udzielenie zaméwienia ubiega¢ si¢ mogg oferenci spelniajacy nastepujace warunki:

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien

posiadaja niezbedna wiedze i dos§wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia

znajduja sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ oferenci w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym nalezy przedtozy¢ do

oferty o§wiadczenie o spelnieniu warunkdéw udziatu w postepowania. Wzor o$wiadczenia zawiera
Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

ztozonych ofert.
Sposdb przygotowania oferty:

Tres¢ oferty powinna zawiera¢ co najmniej informacje okreslone w formularzu ofertowym. Wzor
formularza ofertowego okresla Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, technikg trwatg. Oferta
musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

Oferta i zalagczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez zamawiajacego,
sporzadzone przez oferenta, muszg by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis
ztozony (w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osobe(-y) upowazniong(-e) do
reprezentowania oferenta.

Za osoby uprawnione do reprezentowania oferenta uznaje si¢ osoby, wskazane we wlasciwym
rejestrze badz w stosownym pelnomocnictwie, ktore nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, oferent powinien to wyraznie zastrzec w ofercie
i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentow
zawierajacych zastrzezone informacje. Nie podlegaja zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe
(firme) oraz adres oferenta, cene oferty, okres gwarancji.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert w formie elektronicznej, telefonicznie lub faksem.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa osoby podpisujace;j
oferte.

Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi oferent.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i pofaczone w sposob trwaty,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji jej zawarto$ci.

10) Oferent powinien umie$ci¢ ofert¢ w zamknigtym opakowaniu oznaczonym wedlug ponizszego

WzOoru:



Gmina Mszczonéw, Centrum Ushlug Spolecznych,
ul. Gréjecka 45, 96-320 Mszczonéw

OFERTA W POSTEPOWANIU O ZAPYTANIE OFERTOWE
na: dostawe materiatlow eksploatacyjnych — toneréw, na potrzeby Centrum Ustug Spotecznych

w Mszczonowie w 2022 roku

ZNAK SPRAWY: SAiK.261.7.2021
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 08 grudnia 2021 godz. 11.30

11) Opakowanie ofert spetnia funkcje porzagdkowa, nieobarczong rygorem odrzucenia oferty, jednakze
w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, oferent sktadajacy oferte
ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

7. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dmia 08.12.2021 r. godz. 9.00 w Centrum Ushug Spolecznych
w Mszczonowie, ul. Grojecka 45, 96-320 Mszczonoéw, pokoj nr 5.

2) Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty
ztozone po ww. terminie nie zostang rozpatrzone.

3) Na wniosek oferent otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

4) Oferte ztozong po terminie zamawiajgcy zwrdci oferentowi.

5) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.12.2021 r. godz. 11.30 w siedzibie zamawiajagcego w Centrum
Ustug Spotecznych w Mszczonowie, ul. Warszawska 6/9, 96-320 Mszczondéw, pokoj nr 1.

8. Termin zwigzania ofertg

Oferent pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

9. Obliczenie ceny

1) Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 178) cena wykonania zamoéwienia obejmuje wszystkie elementy
sktadowe za wykonanie ktorych zamawiajacy jest zobowigzany oferentowi zaptaci¢, w tym réwniez
podatek od towardow i ustug

2) Prawidlowe ustalenie podatku VAT, zgodne z przepisami ustawy o podatku od towarow
i ustug, nalezy do obowigzkoéw oferenta.

3) Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bgdg w ztotych polskich
(PLN).

4) Oferent zobowiazany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

5) Przyjety przez oferenta sposob kalkulacji ceny oferty nie moze narusza¢ zasad uczciwej konkurencji.

10. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujagcym kryterium i jego
znaczeniem: cena 100 %.
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Ocena ofert dokonana zostanie wg formuty:

Oferta z najnizsza ceng
= x 100 pkt
oferta badana

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta spetniajaca wymogi postepowania, ktora uzyska
najwigksza liczbe punktow.
W ofercie nalezy poda¢ warto$¢ netto, wartos¢ brutto oraz warto$¢ podatku VAT.
Do porownania ofert bedzie brana pod uwage catkowita warto$¢ brutto zamowienia.
Ilosci wskazane w Zalaczniku nr 1 do formularza ofertowego sa wielkoSciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Oferentowi, z ktérym
Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkoSciach
podanych w tabeli.

Spos6b porozumiewania si¢ miedzy Zamawiajacym, a Oferentami

W postepowaniu o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, oferenci przekazuja
zamawiajacemu pisemnie lub droga elektroniczng na adres cus@mszczonow.pl. Kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwltocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacje uwaza si¢ za wniesione
z chwila, gdy dotarty do drugiej strony w taki sposob, ze mogta zapoznaé si¢ z ich tredcia.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez oferenta domniemywa sig, iz
pismo wystane przez zamawiajacego na ostatni znany adres mailowy lub numer faksu podany przez
oferenta zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ oferenta z tym pismem.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z oferentami:
e Justyna Bechcicka tel. (46) 665 513 060
korespondencje nalezy kierowac na adres siedziby Zamawiajacego,
lub droga elektroniczng na adres cus@mszczonow.pl

Inne Informacje

Oferenci, ktorych oferta nie zostanie wybrana nie mogg zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajacego z tytulu przygotowania i ztozenia swojej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwolania warunkow zapytania ofertowego bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny.

O wynikach zapytania ofertowego, oferenci bioragcy udziat w postepowaniu zostang poinformowani
droga e-mailowa lub pisemnie. O przyjeciu oferty zostanie poinformowany oferent, ktorego oferta
zostala uznana za najkorzystniejsza, w terminie 30 dni liczonym od dnia sktadania ofert.

Tresc¢ oferty musi odpowiadacé tresci zapytania ofertowego. Wzor ,,Formularza ofertowego” stanowi
zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Oferent nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tre$ci oferty po uptywie terminu sktadania
ofert.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Oferentow w niniejszym postgpowaniu
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2020, poz. 1740
ze zm.).
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13. Klauzula informacyjna dot. danych osobowych os6b fizycznych bioracych udzial

W postepowaniu

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, iz:

1.

ok

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Oferenta jest Centrum Ustug
Spotecznych w Mszczonowie, ul, Grojecka 45, 96-320 Mszczonow, tel. 46 857 12 73,
e-mail: cus@mszczonow.pl

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

Dane osobowe przetwarzane bgda w celu przeprowadzenia postgpowania: ,,Zapytanie ofertowe na
zakup i dostawe materiatdéw eksploatacyjnych — tonerdw, na potrzeby Centrum Ustug Spotecznych
w Mszczonowie w 2022 roku” oraz w celu archiwizacji.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamowien publicznych.
Dane osobowe begda przechowywane przez okres obowigzywania umowy oraz okres niezbedny do
realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow przechowywania okre§lonych w przepisach
odrebnych, w tym przepisow archiwalnych. Okresy te dotycza réwniez Oferentdéw, ktorzy ztozyli
oferty i nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Oferentami umowy).
Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych oraz prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu
dokonanie oceny spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zdolnosci Oferenta do
nalezytego wykonania Zapytania ofertowego, co skutkowa¢ moze wykluczeniem Oferenta
z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

Signature Not Verified

Dokument‘pngoi y przez
MonikaMalcz

Data: 2021.1Z20Q1 12:36:06
CET

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 szczegdlowy wykaz ilosciowo-jakosciowy
Zatacznik nr 2 o$wiadczenie

Zatacznik nr 3 formularz ofertowy wraz z zatagcznikiem
Zatacznik nr 4 projekt umowy


mailto:cus@mszczonow.pl
mailto:inspektor@cbi24.pl

		2021-12-01T12:36:06+0100




